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I. PRESENTACION

Esta guia tiene como finalidad orientar a los estudiantes de la Facultad de
Humanidades de Albacete en el disefo, la elaboracién y la redaccion de trabajos
académicos, especialmente de Trabajos de Fin de Grado (TFG) y Trabajos de Fin de
Master (TFM). Su objetivo es ofrecer unas pautas basicas que faciliten la planificacion,
la organizacién y la presentacion de este tipo de trabajos, cuya realizacién constituye
una de las actividades formativas mas relevantes de los estudios universitarios.

El documento reune de forma sintética una serie de recomendaciones practicas
sobre las distintas fases del proceso de investigacion y redaccion académica, asi como
sobre los principales aspectos formales que deben tenerse en cuenta en la presentacion
del trabajo.

En las paginas siguientes se exponen los principios fundamentales que deben
guiar la elaboracion de un trabajo académico riguroso: la definicion de obijetivos, la
busqueda y seleccion de fuentes, la organizacion de la informacion, la argumentacion
critica, el uso adecuado de las referencias bibliograficas y la correcta presentacién de
los resultados. Asimismo, se ofrecen recursos y materiales de apoyo para las distintas
fases del proceso.

Esta guia constituye un marco general de referencia. No sustituye las
indicaciones especificas del profesorado ni la consulta de manuales especializados,
pero pretende servir como punto de partida para elaborar trabajos académicos claros,

bien fundamentados y ajustados a los estandares universitarios de calidad.






Il. ELABORACION DE UN TRABAJO FIN DE ESTUDIOS

Un Trabajo Fin de Estudios puede adoptar diferentes modalidades y grados de
complejidad, segun se trate de un Trabajo Fin de Grado (TFG) o un Trabajo Fin de
Master (TFM). En ambos casos, debe responder a unos criterios basicos de rigor,
claridad, coherencia y correccién formal. Las caracteristicas concretas del trabajo, como
su extension, estructura, metodologia o sistema de citacidon, deben ajustarse a las
indicaciones del profesorado responsable o de la persona encargada de su direccion.

Las orientaciones recogidas en esta guia tienen caracter general. Por tanto,
deberan adaptarse a la naturaleza del trabajo, a la disciplina en la que se inscriba 'y a

las indicaciones especificas del profesorado.

1. Originalidad e investigaciéon personal

Un Trabajo Fin de Estudios debe ser el resultado de una investigacion personal
sobre un tema previamente delimitado. No puede consistir en una mera recopilacion de
datos, ideas o citas procedentes de distintas fuentes, sino que debe demostrar que el
estudiante es capaz de seleccionar informacién relevante, analizarla criticamente,
organizarla y utilizarla para construir una argumentacion propia.

La investigacidn personal no exige que todas las ideas desarrolladas sean
completamente nuevas, pero si que el estudiante realice una elaboracion critica y
razonada de los materiales consultados. Las afirmaciones, interpretaciones y
conclusiones deben estar debidamente fundamentadas.

Todas las fuentes utilizadas, tanto impresas como digitales, deben identificarse
mediante el sistema de citacion correspondiente. La utilizacion de ideas, palabras,
datos, imagenes u otros materiales ajenos sin reconocer adecuadamente su
procedencia constituye plagio.

Asimismo, el uso de herramientas de inteligencia artificial debe ajustarse a las
normas de integridad académica establecidas por la Universidad y a las indicaciones

especificas del profesorado o de la persona responsable de la direccion.

2. Delimitacién del tema y formulacién de objetivos

El trabajo debe centrarse en un tema suficientemente delimitado y abordar sus
aspectos mas relevantes. Una delimitacion adecuada permite evitar planteamientos
excesivamente amplios, organizar mejor la investigacion y formular objetivos claros y
alcanzables.

El estudiante debe explicar qué se propone estudiar, por qué ha seleccionado

ese tema y desde qué perspectiva va a abordarlo. También debe justificar los limites
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establecidos cuando resulten necesarios para comprender el alcance de la
investigacion.

Los objetivos deben formularse de manera clara, concreta y coherente con la
naturaleza del estudio. En los TFE, se debe formular un objetivo general y, cuando
resulte adecuado, varios objetivos especificos. Segun el tipo de investigacion, también
se podran plantear hipétesis o preguntas de investigacion, que deberan guardar una

relacion directa con los objetivos formulados.

3. Seleccion y lectura critica de las fuentes

Para elaborar un Trabajo Fin de Estudios es necesario consultar fuentes pertinentes
y académicamente fiables. Estas pueden ser:
= Fuentes primarias: obras literarias o artisticas, documentos histéricos, discursos,

leyes, testimonios, materiales audiovisuales, datos estadisticos u otros elementos

que constituyan el objeto directo de la investigacion.
= Fuentes secundarias: libros, capitulos de libro, articulos cientificos, tesis doctorales

y otros estudios criticos relacionados con el tema investigado.

La consulta de fuentes debe ir acompanada de una lectura atenta y critica. No basta
con reproducir o resumir lo que han senalado otros autores. Las fuentes deben
emplearse para delimitar el problema estudiado, fundamentar el analisis, contrastar
interpretaciones y desarrollar una argumentacién coherente.

Los conceptos esenciales utilizados en el trabajo deben definirse con precision, y
las afirmaciones realizadas deben apoyarse en datos, fuentes o razonamientos
pertinentes.

La busqueda documental debe realizarse principalmente en catalogos de
bibliotecas, bases de datos académicas, repositorios institucionales y publicaciones
cientificas. La informacion procedente de paginas web u otros recursos digitales debe
evaluarse atendiendo a su autoria, fiabilidad, actualidad y pertinencia para la

investigacion.

4. Tipos de trabajos académicos

Los Trabajos Fin de Estudios pueden adoptar formas muy diversas, puesto que cada
disciplina posee sus propios objetos de estudio, métodos y tradiciones investigadoras.
Con caracter general, pueden distinguirse las siguientes modalidades:
= Trabajo de revisiéon bibliografica o estado de la cuestiéon: analiza y valora

criticamente las principales investigaciones existentes sobre un tema.



= Trabajo de investigacion: estudia un problema, un corpus o un conjunto de fuentes
mediante una metodologia determinada, con el fin de obtener resultados y formular
conclusiones.

= Estudio de caso: examina de manera detallada un objeto, fendmeno, experiencia o
situacion concreta.

= Trabajo aplicado o proyecto: utiliza conocimientos, teorias o métodos para

formular una propuesta de intervencion, catalogacion, difusion, innovacion o

desarrollo practico.

Estas modalidades no son necesariamente excluyentes. Un mismo trabajo puede
combinar, por ejemplo, una revisién bibliografica con un estudio de caso o con una
propuesta aplicada. La modalidad elegida debe ser coherente con los objetivos del
trabajo, la metodologia empleada y las indicaciones de la persona responsable de la

direccion.

5. Proceso de elaboracién de un trabajo académico

La elaboracion de un trabajo académico, y especialmente de un Trabajo Fin de
Estudios (TFE), comprende un proceso de investigacion, reflexion y escritura que se
desarrolla progresivamente. Este proceso no debe confundirse con la estructura final
del documento escrito: una cosa son las tareas necesarias para realizar la investigacion
y otra, los apartados en los que se presentan sus resultados.
En el caso de los TFG y TFM, el estudiante debe desarrollar este proceso a lo
largo del curso bajo la orientacién de la persona responsable de su direccién. Las
tutorias forman parte esencial del trabajo y permiten delimitar el tema, establecer los
objetivos, seleccionar las fuentes y la metodologia, revisar la estructura y resolver las
dificultades que puedan surgir durante la investigacion y la redaccion.
El desarrollo concreto dependera de la disciplina y del tipo de trabajo, pero el

proceso debe comprender, con las adaptaciones necesarias, las siguientes fases:

= Eleccion y delimitacion del tema.

= Formulacion de los objetivos y, cuando proceda, de las hipdtesis o preguntas de
investigacion.

= Disefo de un plan de trabajo y establecimiento de un calendario orientativo.

= Localizacion, seleccion y evaluacion de las fuentes.

= Lecturay analisis de las fuentes primarias y secundarias.

= Revision de los estudios precedentes relacionados con el tema.

= Seleccion de los conceptos, teorias y enfoques que fundamentaran la investigacion.

= Determinacion y justificacion de la metodologia.



= QOrganizacion de la informacion y elaboracién de un esquema o indice provisional.
= Redaccién progresiva de los distintos apartados.

= Revision del contenido, la argumentacion, la estructura y la expresion escrita.

= FElaboracion de las conclusiones.

= Comprobacién de las citas, las notas, la bibliografia y los aspectos formales.

= Preparacion de la version para entregar al director del trabajo.

Estas fases no siempre se desarrollan de manera estrictamente lineal. La lectura de
nuevas fuentes, el analisis del objeto de estudio o las observaciones de la persona
responsable de la direccién pueden hacer necesario revisar los objetivos, la metodologia
o la organizacion inicialmente previstos.

El indice elaborado al comienzo del proceso constituye, por tanto, un instrumento de
trabajo provisional. Su estructura puede modificarse a medida que avanza la
investigacion, siempre de forma razonada y de acuerdo con la persona responsable de

la direccion.

IMPORTANTE
Estas fases describen el trabajo que el estudiante debe realizar durante el
proceso de investigacion y redaccion. No constituyen necesariamente los

capitulos o apartados del documento final, cuya estructura se explica a

continuacion.

6. Estructura orientativa de un Trabajo Fin de Estudios

La estructura de un Trabajo Fin de Estudios debe responder a la naturaleza del
tema, a los objetivos de la investigacién, a la metodologia utilizada y a las convenciones
propias de cada disciplina. Por ello, el esquema que se ofrece a continuacién tiene
caracter orientativo y debe adaptarse a la normativa aplicable y a las indicaciones de la

persona responsable de la direccidn.

6.1. Elementos iniciales
» Portada
La portada debe incluir, al menos:
e titulo del trabajo;
e nombre y apellidos del estudiante;
e titulacion;
e nombre de la facultad y de la universidad;

e nombre de la persona o personas responsables de la direccién;



e curso académico o fecha de presentacion.

» Declaracion de originalidad e integridad académica
Se incluira cuando asi lo establezca la normativa correspondiente. En ella, el estudiante
declarara que el trabajo es original y que se han identificado adecuadamente todas las

fuentes utilizadas.

» Agradecimientos
Este apartado es opcional y debera redactarse de forma breve y adecuada al caracter

académico del documento.

» Resumen y palabras clave
El resumen debera presentar de manera sintética el tema, los objetivos, la metodologia
y los principales resultados o conclusiones del trabajo. A continuacién, se incluira una

seleccién de palabras clave que permita identificar su contenido.

» Abstracty keywords
Cuando la normativa o las indicaciones de la persona responsable de la direccion asi lo
establezcan, se incluiran la traduccién del resumen y las palabras clave a otra lengua,

generalmente al inglés.

» indice general
El indice debe reproducir con exactitud los titulos y la numeracion de los capitulos y

apartados, asi como las paginas en las que comienza cada uno.

La portada no debe llevar numero de pagina visible. La numeracién debe
comenzar en la introduccién y mantenerse de forma correlativa hasta el final
del trabajo. Los anexos, cuando los haya, deberan integrarse en la misma
secuencia de paginacion.
Cuando resulte necesario, podran afadirse:

e un indice de figuras o ilustraciones;

e un indice de tablas;

e una relacion de abreviaturas y siglas.




6.2. Cuerpo del trabajo
» Introduccion
La introduccion presenta la investigacion y proporciona la informacién necesaria para
comprender su planteamiento. Por lo general, debe incluir:

e la presentacién y delimitacion del tema;

e la justificacion de su eleccién y relevancia;

o los objetivos generales y especificos;

e las hipoétesis o preguntas de investigacion, cuando proceda;

o la identificacidon del corpus, las fuentes, el objeto de estudio;

e una breve presentacién de la estructura del trabajo.
La introduccion no debe anticipar de forma extensa el desarrollo ni reproducir las
conclusiones, aunque si debe explicar con claridad qué se pretende estudiar, por qué y

como se va a hacer.

» Estado de la cuestion

El estado de la cuestion presenta y valora criticamente las principales investigaciones
relacionadas con el tema. Su finalidad es situar el trabajo dentro del conocimiento
existente, identificar las aportaciones mas relevantes y mostrar qué aspectos justifican

la nueva investigacion.

» Marco teérico
El marco tedrico expone y define los conceptos, teorias, modelos y categorias que

serviran de fundamento para analizar e interpretar el objeto de estudio.

» Metodologia
La metodologia explica de forma razonada como se ha desarrollado la investigacion.
Segun la naturaleza del trabajo, podra incluir:
e el método o los métodos utilizados;
e los criterios de seleccion y delimitacién del corpus, las fuentes o los datos;
e las categorias o instrumentos de analisis;
o las distintas fases del procedimiento seguido;
e las limitaciones metodoldgicas que resulten relevantes.
La metodologia debe guardar una relacion directa con los objetivos y permitir

comprender como se han obtenido los resultados o alcanzado las conclusiones.



» Desarrollo, analisis o resultados

Esta parte constituye el nucleo del trabajo y debera organizarse en capitulos y
subapartados coherentes con los objetivos planteados. En ella se presentan y analizan
las fuentes, el corpus o los datos seleccionados; se desarrolla la argumentacion; se
aplican el marco tedrico y la metodologia; y se exponen, interpretan y discuten los

resultados obtenidos.

La denominacion y organizacion de este bloque podran variar segun la disciplina y la
modalidad del trabajo. En algunos casos, el andlisis y la discusién de los resultados
apareceran integrados; en otros, sera conveniente presentarlos en apartados

diferenciados.

» Conclusiones
Las conclusiones deben retomar los objetivos, las hipotesis o las preguntas de
investigacion formulados al comienzo del trabajo y ofrecer una respuesta fundamentada.
Este apartado debera:

e sintetizar los principales resultados;

e exponer las aportaciones del trabajo;

e indicar si se han alcanzado los objetivos;

e confirmar, matizar o rechazar las hipétesis, cuando las haya;

e sefalar las limitaciones relevantes de la investigacion;

e proponer posibles lineas futuras de estudio, cuando proceda.
Las conclusiones no deben limitarse a resumir los capitulos ni introducir argumentos,

fuentes o analisis que no hayan sido desarrollados previamente.

6.3. Elementos finales

» Bibliografia o referencias bibliograficas

Este apartado recogera las fuentes utilizadas y citadas en el trabajo, organizadas de
acuerdo con el sistema bibliografico adoptado. La denominacion concreta,
«Bibliografia», «Referencias» u «Obras citadas», dependera del sistema elegido y de

las indicaciones de la persona responsable de la direccion.

» Anexos
Los anexos incluiran aquellos materiales que resulten necesarios para documentar o
completar la investigacion, pero que, por su extension o caracteristicas, no convenga

incorporar al cuerpo principal del trabajo. Los anexos deben estar identificados mediante



un numero, una letra o un titulo y deben mencionarse en el texto cuando corresponda.
Su inclusion debe estar justificada y no puede utilizarse para trasladar fuera del cuerpo

del trabajo informacién fundamental para comprender la investigacion.

Esta estructura tiene caracter orientativo. Algunos apartados pueden
integrarse, subdividirse o recibir una denominacion diferente en funcién de la
disciplina, la modalidad de investigacion y las indicaciones de la persona

responsable de la direccién.

7. El estado de la cuestidon y el marco teérico

Aunque todos los apartados anteriores son fundamentales, el estado de la
cuestiéon y el marco tedrico suelen plantear especiales dificultades y, en ocasiones, se

confunden entre si. Por esta razén, se explican a continuacion de manera mas detallada.

7.1. Estado de la cuestion

El estado de la cuestion presenta y valora criticamente las principales
investigaciones existentes sobre el tema del trabajo. No debe consistir en una
enumeracion de publicaciones ni en una sucesion de resumenes independientes. Las
fuentes consultadas deben seleccionarse, organizarse y relacionarse de manera que
permitan reconocer las principales lineas de investigacion y comprender cémo ha
evolucionado el estudio del tema.

Para elaborar adecuadamente este apartado, se deben identificar las lineas de
investigacion mas relevantes y situar el trabajo en relacién con los estudios precedentes.
También se deben comparar las perspectivas, los métodos y los resultados de las
investigaciones seleccionadas, asi como sefialar sus coincidencias, diferencias y
posibles limitaciones. Este analisis permitira reconocer las cuestiones que permanecen
abiertas y justificar tanto la pertinencia del nuevo trabajo como la aportacion que se
propone realizar.

El estado de la cuestion puede organizarse siguiendo un criterio cronoldgico,
tematico o metodoldgico, o mediante una combinacidn de estos. El criterio elegido debe
responder a las caracteristicas de la investigacion y permitir una exposicion ordenada,
relacionada y critica de los estudios consultados.

El apartado debe concluir explicando qué lugar ocupa el TFE dentro del
panorama investigador descrito. De este modo, se establece la conexién entre lo que

ya se conoce sobre el tema y la contribucidn concreta que se pretende realizar.
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7.2. Marco teérico

El marco tedrico expone y define los conceptos, teorias, modelos y categorias
de analisis que fundamentan la investigacion. Su funcién es establecer la perspectiva
desde la que se estudiara e interpretara el objeto seleccionado.

Este apartado no debe convertirse en una acumulacion de definiciones o teorias
desconectadas del analisis. Se deben seleccionar Unicamente aquellas aportaciones
tedricas que resulten pertinentes para los objetivos del trabajo y que vayan a aplicarse
de manera efectiva en su desarrollo.

El marco tedrico debe definir con precision los conceptos fundamentales,
presentar los enfoques o teorias adoptados y justificar la eleccidon de las categorias de
analisis. Asimismo, debe proporcionar las bases conceptuales de la metodologia y
ofrecer los instrumentos necesarios para interpretar el corpus, las fuentes o los datos.

Los conceptos y categorias expuestos deberan aplicarse posteriormente en el
analisis. La incorporacion de una teoria solo esta justificada si cumple una funcion
concreta dentro de la investigacion. Por tanto, no se deben incluir teorias, modelos o

conceptos que después no se utilicen para estudiar e interpretar el objeto seleccionado.

7.3. Diferencia entre el estado de la cuestion y el marco teérico

El estado de la cuestion explica qué se ha investigado sobre el tema, cuales son
las principales aportaciones existentes y qué lugar ocupa el nuevo trabajo dentro de ese
panorama. El marco teérico explica desde qué perspectiva se realizara la investigacion
y qué conceptos, teorias o categorias se utilizaran para analizar e interpretar el objeto
de estudio. Esta diferencia puede expresarse mediante dos preguntas:

- Estado de la cuestion: ;qué se ha investigado sobre el tema y qué sabemos

hasta ahora?

- Marco tedrico: jcon qué conceptos, teorias y categorias vamos a realizar

nuestro analisis?

En determinados TFE, ambos componentes pueden integrarse en un mismo
capitulo, siempre que sus respectivas funciones se distingan con claridad. En otros
trabajos sera preferible desarrollarlos en capitulos separados. Esta decision dependera
de la naturaleza de la investigacién y debera acordarse con la persona responsable de

la direccion.
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Ill. DOCUMENTACION DE LAS FUENTES: CITAS, NOTAS Y
BIBLIOGRAFIA

La elaboraciéon de un trabajo académico exige identificar rigurosamente las
fuentes utilizadas y distinguir las aportaciones de otros autores de la elaboracion
personal del estudiante. En este bloque se explican los procedimientos basicos para
incorporar citas y parafrasis, utilizar notas y presentar las referencias bibliograficas de

acuerdo con un sistema de citacidon coherente.

1. Citas, referencias bibliograficas y notas

Siempre que se reproduzcan las palabras de otra persona o se utilicen sus ideas,
interpretaciones, datos, imagenes u otros materiales, se debe indicar su procedencia
mediante el sistema de citacion correspondiente.

La citacion adecuada permite reconocer las aportaciones de otros autores,
diferenciarlas de la elaboracion personal del estudiante, fundamentar la argumentacion
y facilitar que el lector localice y consulte las fuentes utilizadas. La ausencia de la
referencia correspondiente puede constituir plagio, incluso cuando no se reproduzcan

literalmente las palabras de la fuente.

1.1. Diferencia entre cita, parafrasis, referencia, nota y bibliografia

Aunque estos conceptos estan estrechamente relacionados, no deben
confundirse. Una cita textual reproduce literalmente las palabras de una fuente,
mientras que una parafrasis presenta con palabras propias una idea procedente de
ella. Una referencia bibliografica proporciona los datos necesarios para identificar y
localizar la fuente utilizada. Una nota, situada al pie de la pagina o al final del trabajo,
puede contener una referencia bibliografica, una aclaracion o informacion
complementaria. La bibliografia final retiine de forma ordenada los datos completos de
las fuentes empleadas.

Tanto las citas textuales como las parafrasis deben indicar su procedencia.
Cambiar algunas palabras, traducir un fragmento o resumir una idea ajena no elimina la

obligacion de citar la fuente.

1.2. Citas textuales y parafrasis

Las ideas y aportaciones procedentes de otras fuentes pueden integrarse en el
trabajo mediante citas textuales o parafrasis. En ambos casos se debe indicar su
procedencia, pero es necesario conocer las diferencias entre estos dos procedimientos

y aplicarlos correctamente.
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1.2.1. Cita textual

Una cita textual reproduce con exactitud las palabras de una fuente. Debe
respetar la redaccidn original e indicar la pagina o localizacion concreta de la que se ha
tomado el fragmento. Las citas breves suelen integrarse en el parrafo y delimitarse
mediante comillas. A modo de ejemplo, siguiendo el sistema APA:

Como afirma el autor, «texto reproducido literalmente» (Apellido, ano, p. 25).

Las citas de mayor extension deben presentarse en un parrafo independiente,
con sangrado y sin comillas. Su extension y formato dependeran del sistema de citacion
elegido.

Cualquier omisién o modificacion introducida en una cita debe sehnalarse de
acuerdo con las convenciones del sistema utilizado. Las omisiones suelen indicarse

mediante puntos suspensivos entre corchetes: [...].

1.2.2. Parafrasis

La parafrasis consiste en expresar con palabras propias una idea procedente de
otra fuente. No basta con sustituir algunos términos por sinénimos o alterar el orden de
la oracion. El estudiante debe comprender la idea, reelaborarla e integrarla de manera
coherente en su propia argumentacion. Aunque no se utilicen las palabras exactas de
la fuente, la parafrasis debe ir acompanada de la referencia correspondiente. A modo

de ejemplo, siguiendo el sistema APA:

Las fuentes académicas deben seleccionarse y valorarse de acuerdo con su

pertinencia para la investigacion (Rigal, 2026).

Cuando la parafrasis se refiera a una afirmacion o a un pasaje concreto, se debe
incluir también la pagina o localizacién, incluso si el sistema empleado no lo exige con

caracter general.

1.3. Sistemas de citacion

Existen distintos sistemas para citar las fuentes y elaborar la bibliografia. En el
ambito de las Humanidades y las Ciencias Sociales se utilizan con frecuencia APA, MLA
y Chicago.

Cada trabajo debe adoptar un uUnico sistema y aplicarlo de manera uniforme. No
deben combinarse, por ejemplo, citas parentéticas segun APA o MLA con notas

bibliograficas segun Chicago. La eleccion dependera de la disciplina, del tipo de
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investigacion y de las indicaciones del profesorado o de la persona responsable de la

direccion.

IMPORTANTE

Las citas y referencias bibliograficas no se deben copiar directamente con el
formato en el que aparecen en los libros, articulos u otros trabajos
consultados. Cada publicacion puede emplear un sistema de citacién distinto
o aplicar una edicion anterior de ese sistema. Por ello, el estudiante debe
comprobar los datos de la fuente y adaptar siempre la cita y la referencia
bibliografica a las normas del sistema elegido para su propio trabajo.

1.3.1. Sistema APA, 7.2 edicion
APA utiliza el sistema autor-fecha. La referencia abreviada se incorpora en el
cuerpo del texto e incluye el apellido del autor y el aio de publicacidon. En las citas

textuales se afiade también la pagina o localizacion correspondiente.

Cita parentética

La investigacion requiere una seleccion critica de las fuentes (Apellido, 2024).

Cita narrativa

Apellido (2024) sostiene que la investigacion requiere una seleccion critica de

las fuentes.

Cita textual

«Texto reproducido literalmente» (Apellido, 2024, p. 35).

Si el nombre del autor forma parte de la oracién, no debe repetirse dentro del

paréntesis:

Apellido (2024) afirma que «texto reproducido literalmente» (p. 35).

Todas las fuentes citadas deben aparecer con sus datos completos en la lista
final titulada REFERENCIAS.
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1.3.2. Sistema MLA, 9.2 edicidn
MLA emplea normalmente el sistema autor-pagina. La referencia incluida en el
texto contiene el apellido del autor y la pagina correspondiente, sin coma entre ambos

elementos. Por regla general, no se incluye el afio de publicacion.

Cita parentética

La investigacion requiere una seleccion critica de las fuentes (Apellido 35).

Cita con el nombre del autor integrado en la oracién

Apellido considera que la investigacion requiere una seleccion critica de las
fuentes (35).

Cita textual

«Texto reproducido literalmente» (Apellido 35).

Si el nombre del autor aparece en la oracion, no debe repetirse en la referencia

parentética:

Apellido afirma que «texto reproducido literalmente» (35).

La referencia incluida en el texto debe remitir inequivocamente a la entrada
correspondiente de la lista final. Todas las fuentes citadas deben aparecer con sus datos
completos en la lista titulada OBRAS CITADAS.

En MLA, las notas al pie o las notas finales no se utilizan habitualmente para
proporcionar las referencias bibliograficas de las fuentes. Se reservan principalmente
para aclaraciones, comentarios o informacion complementaria que no resulte

conveniente desarrollar en el cuerpo del texto.

1.3.3. Sistema CHICAGO, 18.2 edicion: notas y bibliografia

Chicago ofrece dos sistemas de documentacién: autor-fecha y notas y
bibliografia. En el ambito de las Humanidades se utiliza con frecuencia el segundo, que
permite documentar las fuentes mediante notas numeradas, generalmente situadas al
pie de la pagina.

En esta guia se explica unicamente el sistema Chicago de notas y bibliografia.
Cada vez que se utiliza una fuente, se inserta en el texto una llamada mediante un

numero volado o superindice. Este niumero remite a la nota correspondiente.
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La primera vez que se cita una fuente, la nota debe proporcionar los datos

bibliograficos necesarios:

1. Nombre Apellido, Titulo del libro (Editorial, 2024), 35.

En las citas posteriores de la misma fuente se utiliza una nota abreviada:

1. Apellido, Titulo abreviado, 42.

Chicago 18 no exige indicar el lugar de publicacién en las referencias de libros y
utiliza notas abreviadas para las citas sucesivas de una misma obra.

Las fuentes citadas mediante notas deben recogerse también, con sus datos
completos, en la bibliografia final. La forma de presentar una fuente en una nota no es

idéntica a la utilizada en la bibliografia:

Nota al pie

1. Nombre Apellido, Titulo del libro (Editorial, 2024), 35.

Bibliografia

Apellido, Nombre. Titulo del libro. Editorial, 2024.

1.4. Notas bibliograficas y notas explicativas

Las notas pueden cumplir distintas funciones. Se deben distinguir las notas
bibliograficas o de referencia, que identifican las fuentes utilizadas, de las notas
explicativas o de contenido, que incorporan aclaraciones o informacion
complementaria. En determinados casos, una misma nota puede combinar ambas

funciones.

1.4.1. Notas bibliograficas o de referencia
Las notas bibliograficas identifican la fuente de una cita, una idea, un dato o una
interpretacién. Constituyen el procedimiento habitual para documentar las fuentes

cuando se utiliza el sistema Chicago de notas y bibliografia:

1. Nombre Apellido, Titulo del libro (Editorial, 2024), 35.

Estas notas no deben confundirse con la bibliografia final. La nota identifica la fuente
utilizada en un punto concreto del texto e indica la pagina o localizacién correspondiente.

La bibliografia retne al final del trabajo los datos completos de las fuentes empleadas.
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1.4.2. Notas explicativas o de contenido
Las notas explicativas afiaden una aclaracion, una precision, un ejemplo
secundario o informaciéon complementaria que podria interrumpir el desarrollo de la

argumentacion si se incorporase al cuerpo del texto.

Texto principal

Este concepto ha recibido distintas interpretaciones en la investigacion reciente.
[Detras de “reciente” se anade superindice con el niumero correspondiente de la

notal.

Nota explicativa

1. Para una aproximacion diferente al mismo problema, puede consultarse el
estudio dedicado especificamente a sus implicaciones metodoldgicas. [Delante
de la nota explicativa aparecera, de manera automatica, el numero

correspondiente de la nota].

Este tipo de notas debe utilizarse con moderacién. Si una informacion resulta
esencial para comprender el razonamiento, debe incorporarse al cuerpo del trabajo y no

relegarse a una nota.

1.4.3. Notas mixtas
En el sistema Chicago, una misma nota puede incluir una referencia bibliografica y

un breve comentario explicativo:

1. Nombre Apellido, Titulo del libro (Editorial, 2024), 35. El autor desarrolla esta

cuestién con mayor amplitud en el capitulo siguiente.

La combinacion debe ser clara y concisa. Las notas no deben convertirse en
apartados paralelos ni acumular informacion que corresponda al desarrollo principal del
trabajo.

En APA y MLA también pueden utilizarse notas explicativas, pero las referencias
bibliograficas se incorporan normalmente en el cuerpo del texto. Por tanto, una nota

explicativa no sustituye a la correspondiente cita parentética
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1.5. Relacidn entre las citas y la bibliografia final

Toda referencia incluida en el texto o en una nota bibliografica debe permitir
localizar la entrada completa correspondiente en la lista bibliografica final. Del mismo
modo, como regla general, no deben incluirse en dicha lista obras que no hayan sido
utilizadas en el trabajo.

Cuando resulte necesario diferenciar entre las fuentes citadas y otros materiales
consultados, se deben crear apartados independientes, siempre de acuerdo con el
sistema adoptado y con las indicaciones de la persona responsable de la direccion.

La lista final se debe organizar alfabéticamente por el apellido del autor o por el primer

elemento de la referencia cuando no exista una autoria personal identificada.

1.6. Uso coherente del sistema elegido

Sea cual sea el sistema adoptado, debe aplicarse de manera uniforme en todo el
documento. Antes de entregar el trabajo, el estudiante debe comprobar:

e que todas las citas textuales estan correctamente delimitadas;

e que todas las parafrasis reconocen la fuente de procedencia;

e que las paginas o localizaciones indicadas son correctas;

e que cada referencia incluida en el texto o en una nota bibliografica remite a la

entrada correspondiente de la lista final;

e que todas las fuentes citadas aparecen en la lista final;

e quelos nombres de los autores, los titulos y los datos de publicacion son exactos;

e que todas las referencias siguen el mismo sistema de citacion;

e que su formato se ajusta a la edicién vigente del sistema empleado.

Los gestores bibliograficos pueden facilitar la organizacién de las fuentes y la
generacién de referencias, pero no garantizan por si solos la exactitud de los datos ni la
correccion del formato. El estudiante debe revisar siempre las referencias generadas

antes de entregar el trabajo.

IMPORTANTE
APA, MLA y Chicago son sistemas diferentes. El estudiante debe utilizar el
establecido por el profesorado o la persona responsable de la direccion y

mantenerlo de forma coherente a lo largo de todo el trabajo.

19



2. Revisioén final del trabajo

Antes de entregar el trabajo, el estudiante debe realizar una revision completa y

detenida. Esta revision no debe limitarse a la correccion ortografica y gramatical, sino

que debe comprobar también la coherencia de la investigacion, la organizacion del

documento, la solidez de la argumentacion y el cumplimiento de las normas formales

aplicables. Se debe comprobar:

que el tema esta claramente delimitado;

que los objetivos y, cuando proceda, las hipotesis o preguntas de investigacion
estan formulados con precision;

que la estructura del trabajo responde a los objetivos planteados;

que los capitulos y apartados siguen un orden logico y estan adecuadamente
relacionados;

que el estado de la cuestion y el marco teérico cumplen funciones diferentes;
que la metodologia explica y justifica el procedimiento seguido;

que el analisis aplica de forma efectiva el marco tedrico y la metodologia;

que las conclusiones responden a los objetivos y no introducen informacién
nueva;

que las tablas, figuras, ilustraciones y anexos estan numerados, identificados y
mencionados en el texto;

que el indice reproduce exactamente la estructura y la paginacion del
documento;

que se han respetado la extension, el formato y las demas normas establecidas;
que se han revisado la ortografia, la puntuacion, la sintaxis y la expresion
académica;

que se han incorporado las correcciones indicadas por la persona responsable
de la direccion;

que el archivo esta completo, puede abrirse correctamente y corresponde a la

version definitiva autorizada.

La revision final del trabajo es responsabilidad del propio estudiante y forma parte

de su proceso de elaboracion. La funcidn de la persona responsable de la direccion

consiste en orientar y supervisar el proceso investigador, no en asumir la correccion final

del documento. Una version presentada sin revisar no puede considerarse la version
definitiva de un TFE.
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La calidad de un trabajo académico no depende unicamente de la
informacion reunida, sino también de la capacidad para seleccionarla,
analizarla criticamente, organizarla y presentarla de manera clara y rigurosa.
La elaboracién de un TFE exige, por tanto, planificacion, constancia, revision
y un seguimiento continuado de las orientaciones de la persona responsable

de la direccion.
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ANEXO

MODELOS DE CITACION Y REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:
APA, MLA'Y CHICAGO

RECUERDE

Cada sistema utiliza una denominacién diferente para la relacién final de
fuentes: Referencias en APA, Obras citadas en MLA y Bibliografia en
Chicago. El estudiante debe emplear la denominacién correspondiente al

sistema elegido y aplicarla de manera coherente en todo el trabajo.

Cuando se utilice un tipo de fuente no contemplado en este anexo o una fuente
con caracteristicas particulares, se debe consultar la edicion vigente del manual
correspondiente y seguir las indicaciones de la persona responsable de la

direccion.

Las plantillas que figuran en este anexo utilizan datos genéricos y deberan

sustituirse por los datos reales de cada fuente.
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1. Libro de un solo autor
APA 7

Cita parentética:

(Apellido, afo, p. xx)

Cita narrativa:

Apellido (afio) sostiene que...
Referencia final:

Apellido, Inicial del nombre. (Afo). Titulo del libro. Editorial.

MLA 9

Cita incluida en el texto:

(Apellido xx)

Si el nombre del autor ya aparece en la oracion:
Apellido sostiene que... (xx).

Entrada en Obras citadas:

Apellido, Nombre. Titulo del libro. Editorial, afio.

CHICAGO 18: notas y bibliografia
Primera nota:
1. Nombre Apellido, Titulo del libro (Editorial, afio), xx.
Nota abreviada posterior:
1. Apellido, Titulo abreviado, xx.
Bibliografia:
Apellido, Nombre. Titulo del libro. Editorial, afio.

En Chicago 18 ya no se debe incluir el lugar de publicacién en las referencias de libros.
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2. Libro de dos autores
APA 7

Cita parentética:

(Apellido y Apellido, afio, p. xx)

Referencia final:

Apellido, Inicial., y Apellido, Inicial. (Ano). Titulo del libro. Editorial.

La conjuncion utilizada en la cita o referencia se debe adaptar a la lengua en la que esté

redactado el trabajo y a las indicaciones especificas de la edicion del estilo utilizada.

MLA 9

Cita incluida en el texto:
(Apellido y Apellido xx)
Entrada en Obras citadas:

Apellido, Nombre, y Nombre Apellido. Titulo del libro. Editorial, afio.

CHICAGO 18: notas y bibliografia
Primera nota:
1. Nombre Apellido y Nombre Apellido, Titulo del libro (Editorial, afio), xx.
Nota abreviada posterior:
1. Apellido y Apellido, Titulo abreviado, xx.
Bibliografia:
Apellido, Nombre, y Nombre Apellido. Titulo del libro. Editorial, afo.
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3. Libro de tres o mas autores
APA 7

En las citas incluidas en el texto se utiliza el apellido del primer autor seguido de et al.
Cita parentética:

(Apellido et al., afio, p. xx)

Referencia final:

Apellido, Inicial., Apellido, Inicial., y Apellido, Inicial. (AfRo). Titulo del libro. Editorial.

En la lista final se deben consignar los autores de acuerdo con el nUmero maximo y las

reglas establecidos por APA 7.

MLA 9

Cita incluida en el texto:
(Apellido et al. xx)

Entrada en Obras citadas:

Apellido, Nombre, et al. Titulo del libro. Editorial, afio.

CHICAGO 18: notas y bibliografia
Primera nota:
1. Nombre Apellido et al., Titulo del libro (Editorial, afio), xx.
Nota abreviada posterior:
1. Apellido et al., Titulo abreviado, xx.
Bibliografia:
Apellido, Nombre, Nombre Apellido y Nombre Apellido. Titulo del libro. Editorial, afio.
El numero de autores que deben aparecer en la bibliografia se ajustara a las normas de
Chicago 18.
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4. Libro colectivo con editor, coordinador o compilador

Cuando una publicacién carece de autor individual y la responsabilidad principal
corresponde a una persona que realiza la edicion, coordinacion o compilacion, esta

funcién debe indicarse en la referencia.

APA 7

Cita incluida en el texto:

(Apellido, ano, p. xx)

Referencia final:

Apellido, Inicial. (Ed.). (Afo). Titulo del libro. Editorial.

En el caso de varios editores:

Apellido, Inicial., y Apellido, Inicial. (Eds.). (Afo). Titulo del libro. Editorial.

MLA 9

Cita incluida en el texto:
(Apellido xx)

Entrada en Obras citadas:

Apellido, Nombre, editor. Titulo del libro. Editorial, afho.

CHICAGO 18: notas y bibliografia
Primera nota:
1. Nombre Apellido, ed., Titulo del libro (Editorial, afio), xx.
Nota abreviada posterior:
1. Apellido, Titulo abreviado, xx.
Bibliografia:
Apellido, Nombre, ed. Titulo del libro. Editorial, afio.
En los trabajos redactados en espanol podran utilizarse las denominaciones «ed.»,

«coord.» 0 «comp.», siempre que se mantenga el mismo criterio en toda la bibliografia.
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5. Capitulo incluido en un libro colectivo

En este caso se debe distinguir entre el autor y el titulo del capitulo, por una parte, y los

responsables y el titulo del libro en el que el capitulo esta publicado, por otra.

APA 7

Cita incluida en el texto:

(Apellido, ano, p. xx)

Referencia final:

Apellido, Inicial. (Afo). Titulo del capitulo. En Inicial. Apellido del editor (Ed.), Titulo del
libro (pp. xx-xx). Editorial.

MLA 9

Cita incluida en el texto:

(Apellido xx)

Entrada en Obras citadas:

Apellido, Nombre. «Titulo del capitulo». Titulo del libro, editado por Nombre Apellido,

Editorial, afo, pp. Xx-xx.

CHICAGO 18: notas y bibliografia
Primera nota:
1. Nombre Apellido, «Titulo del capitulo», en Titulo del libro, ed. Nombre Apellido
(Editorial, afo), xx.
Nota abreviada posterior:
1. Apellido, «Titulo abreviado del capitulo», xx.
Bibliografia:
Apellido, Nombre. «Titulo del capitulo». En Titulo del libro, editado por Nombre Apellido.

Editorial, afio.
[En Chicago 18, el intervalo completo de paginas de un capitulo yno es obligatorio en la

entrada bibliografica, aunque la nota debe indicar la pagina concreta a la que se esta

remitiendo].
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6. Articulo de revista cientifica
APA 7

Cita incluida en el texto:

(Apellido, afo, p. xx)

Referencia final:

Apellido, Inicial. (Afio). Titulo del articulo. Titulo de la revista, volumen(niUmero), XX-XXx.
DOl o URL

Ejemplo de estructura:

Apellido, A. (2024). Titulo del articulo. Nombre de la Revista, 15(2), 25-48. DOI

MLA 9

Cita incluida en el texto:

(Apellido xx)

Entrada en Obras citadas:

Apellido, Nombre. «Titulo del articulo». Titulo de la revista, vol. x, n.° x, afo, pp. XX-XX.
DOI o URL.

CHICAGO 18: notas y bibliografia
Primera nota:
1. Nombre Apellido, «Titulo del articulo», Titulo de la revista volumen, n.° nimero
(afo): xx, DOl o URL.
Nota abreviada posterior:
1. Apellido, «Titulo abreviado del articulo», xx.
Bibliografia:
Apellido, Nombre. «Titulo del articulo». Titulo de la revista volumen, n.° numero (ano):
xx-xx. DOl o URL.

[Cuando el articulo tenga DOI, se debe utilizar preferentemente este identificador en

lugar de una direccion electronica general].
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7. Articulo de periédico
APA 7

Cita incluida en el texto:
(Apellido, ano)
Referencia final:

Apellido, Inicial. (Afio, dia de mes). Titulo del articulo. Nombre del periédico. URL

Si el articulo se ha consultado en una ediciébn impresa, se afadiran los datos

correspondientes a dicha edicion.

MLA 9

Cita incluida en el texto:
(Apellido)

Si la fuente impresa tiene paginas:
(Apellido xx)

Entrada en Obras citadas:

Apellido, Nombre. «Titulo del articulo». Nombre del periédico, dia mes afno, pp. XX-xX.

En una versién digital:

Apellido, Nombre. «Titulo del articulo». Nombre del periédico, dia mes afo, URL.

CHICAGO 18: notas y bibliografia
Primera nota:
1. Nombre Apellido, «Titulo del articulo», Nombre del periédico, dia de mes de afio,
URL.
Nota abreviada posterior:
1. Apellido, «Titulo abreviado del articulo».
Bibliografia:

Apellido, Nombre. «Titulo del articulo». Nombre del periédico, dia de mes de afo. URL.
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8. Tesis doctoral

Se debe indicar el tipo de trabajo, la institucién académica en la que fue presentado y el
afo. Si se ha consultado en un repositorio, se anadira el DOI o la direccion electrénica

correspondiente.

APA 7

Cita incluida en el texto:

(Apellido, ano, p. xx)

Tesis o TFE no publicado:

Apellido, Inicial. (Ano). Titulo del trabajo [Tesis doctoral, Trabajo de Fin de Master o
Trabajo de Fin de Grado no publicado]. Nombre de la universidad.

Tesis o TFE disponible en un repositorio:

Apellido, Inicial. (Aho). Titulo del trabajo [Tesis doctoral, Trabajo de Fin de Master o

Trabajo de Fin de Grado, Nombre de la universidad]. Nombre del repositorio. URL

MLA 9

Cita incluida en el texto:

(Apellido xx)

Entrada en Obras citadas:

Apellido, Nombre. Titulo del trabajo. Afio. Nombre de la universidad, tesis doctoral,

Trabajo de Fin de Master o Trabajo de Fin de Grado.

Si esta disponible en linea:
Apellido, Nombre. Titulo del trabajo. Aflo. Nombre de la universidad, tesis doctoral,

Trabajo de Fin de Master o Trabajo de Fin de Grado. Nombre del repositorio, URL.

CHICAGO 18: notas y bibliografia
Primera nota:
1. Nombre Apellido, «Titulo del trabajo» (tesis doctoral, Trabajo de Fin de Master o
Trabajo de Fin de Grado, Nombre de la universidad, afo), xx, URL.
Nota abreviada posterior:
1. Apellido, «Titulo abreviado del trabajo», xx.
Bibliografia:
Apellido, Nombre. «Titulo del trabajo». Tesis doctoral, Trabajo de Fin de Master o

Trabajo de Fin de Grado, Nombre de la universidad, afo. URL.
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9. Comunicacion o ponencia publicada en actas de congreso

Cuando la comunicacion se haya publicado en unas actas, debe citarse como una

contribucién contenida en una obra colectiva.

APA 7

Cita incluida en el texto:

(Apellido, ano, p. xx)

Referencia final:

Apellido, Inicial. (ARo). Titulo de la comunicacion. En xxx. Apellido del editor (Ed.), Titulo

de las actas (pp. xx-xx). Editorial. DOl o URL

MLA 9

Cita incluida en el texto:

(Apellido xx)

Entrada en Obras citadas:

Apellido, Nombre. «Titulo de la comunicacion». Titulo de las actas, editado por Nombre

Apellido, Editorial, afo, pp. xx-xx. DOl o URL.

CHICAGO 18: notas y bibliografia
Primera nota:
1. Nombre Apellido, «Titulo de la comunicacién», en Titulo de las actas, ed.
Nombre Apellido (Editorial, afio), xx, DOl o URL.
Nota abreviada posterior:
1. Apellido, «Titulo abreviado de la comunicaciony, xx.
Bibliografia:
Apellido, Nombre. «Titulo de la comunicacién». En Titulo de las actas, editado por
Nombre Apellido. Editorial, afo. DOI o URL.
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10. Comunicacién no publicada presentada en un congreso

Si la contribucién no se ha publicado, deberan proporcionarse los datos necesarios para

identificar el congreso, la institucion organizadora, el lugar y la fecha de presentacion.

APA7
Apellido, Inicial. (Ano, dias y mes). Titulo de la comunicacion [Comunicacién en

congreso]. Nombre del congreso, institucion o ciudad.

MLA 9
Apellido, Nombre. «Titulo de la comunicacion». Nombre del congreso, dia mes afio,

institucion, lugar. Comunicacion.

CHICAGO 18: notas y bibliografia
Primera nota:
1. Nombre Apellido, «Titulo de la comunicacién» (comunicacién presentada en
Nombre del congreso, institucion o lugar, dia de mes de ano).
Bibliografia:
Apellido, Nombre. «Titulo de la comunicacion». Comunicacion presentada en Nombre

del congreso, institucion o lugar, dia de mes de afio.

La referencia debe adaptarse a la modalidad real de la participaciéon: comunicacion,

ponencia invitada, conferencia plenaria, pdster u otra.
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11. Pagina web o documento publicado en un sitio web

Antes de citar un recurso de Internet, se debe comprobar que cuenta con una autoria o

responsabilidad institucional identificable, un titulo y una procedencia fiables.

APA 7

Cita incluida en el texto:

(Apellido o institucion, ano)

Referencia final:

Apellido, Inicial, o Nombre de la institucién. (Afo, dia de mes). Titulo de la pagina o
documento. Nombre del sitio web. URL

Si el autor y el nombre del sitio web coinciden, no deben repetirse innecesariamente.

MLA 9

Cita incluida en el texto:

(Apellido)

Si no existe autor personal:

(«Titulo abreviado»)

Entrada en Obras citadas:

Apellido, Nombre. «Titulo de la pagina o documento». Nombre del sitio web, entidad
responsable, dia mes afio, URL. Consultado el dia mes afno.

La fecha de consulta se incluira cuando resulte necesaria, especialmente si el contenido

puede modificarse o carece de fecha de publicacion.

CHICAGO 18: notas y bibliografia
Primera nota:
1. Nombre Apellido o Nombre de la institucion, «Titulo de la pagina o documento»,
Nombre del sitio web, fecha de publicacion o actualizacién, URL.
Nota abreviada posterior:
1. Apellido o nombre abreviado de la institucion, «Titulo abreviado».
Bibliografia:
Apellido, Nombre, o Nombre de la institucidn. «Titulo de la pagina o documento».
Nombre del sitio web. Fecha de publicacién o actualizacién. URL.
Cuando la pagina carezca de fecha o pueda sufrir modificaciones frecuentes, podra

afadirse la fecha de consulta conforme a las normas del estilo aplicado.
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12. Libro o documento electronico

Una version electronica de un libro se referencia de forma similar a la version impresa,
pero debe anadirse el DOI, la URL o, cuando lo establezca el sistema, la plataforma de

consulta.

APA 7
Apellido, Inicial. (Afo). Titulo del libro. Editorial. DOl o URL

MLA 9
Apellido, Nombre. Titulo del libro. Editorial, ano. Nombre de la plataforma o base de
datos, DOl o URL.

CHICAGO 18: notas y bibliografia
Primera nota:
1. Nombre Apellido, Titulo del libro (Editorial, afio), xx, DOI o URL.
Nota abreviada posterior:
1. Apellido, Titulo abreviado, xx.
Bibliografia:
Apellido, Nombre. Titulo del libro. Editorial, afo. DOl o URL.
No se debe indicar como direccién electronica la URL temporal generada por una sesién
personal en una biblioteca o base de datos. Se utilizara el DOI, el enlace permanente o

la direccién estable del recurso.
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13. Obra literaria

Las obras literarias se referencian siguiendo el modelo general de los libros. Cuando se
utilice una edicién critica, anotada o traducida, se debe identificar también a la persona

responsable de la edicién o traduccion.

APA 7
Apellido, Inicial. (Afio de la edicion consultada). Titulo de la obra (Inicial. Apellido, Ed. o
Trad.). Editorial. [Obra original publicada en ano]. (El afio de publicacién original se

incluira cuando resulte pertinente para la investigacion”

MLA 9
Apellido, Nombre. Titulo de la obra. Editado o traducido por Nombre Apellido, Editorial,

ano.

CHICAGO 18: notas y bibliografia
Primera nota:
1. Nombre Apellido, Titulo de la obra, ed. o trad. Nombre Apellido (Editorial, afio),
XX.
Nota abreviada posterior:
1. Apellido, Titulo abreviado, xx.
Bibliografia:
Apellido, Nombre. Titulo de la obra. Editado o traducido por Nombre Apellido. Editorial,

ano.

[En el andlisis de textos literarios se debe identificar con precisién la edicion utilizada,

porque la paginacion puede variar de una edicién a otra].
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14. Pelicula o produccién audiovisual

La referencia debera sefialar las responsabilidades principales, el titulo, la productora o

distribuidora, el afio y, cuando corresponda, la plataforma o direccién electronica.

APA 7

Apellido, Inicial. (Director). (Afio). Titulo de la pelicula [Pelicula]. Productora.

MLA 9
Titulo de la pelicula. Dirigida por Nombre Apellido, interpretacién de Nombre Apellido,

Productora, ano.

[Solo se incluiran los intérpretes u otros responsables cuando resulten relevantes para

el trabajo].

CHICAGO 18: notas y bibliografia
Primera nota:
1. Titulo de la pelicula, dirigida por Nombre Apellido (Productora, afio).
Si se remite a un momento concreto:
1. Titulo abreviado de la pelicula, 00:35:20-00:36:10.
Bibliografia:

Titulo de la pelicula. Dirigida por Nombre Apellido. Productora, afio.
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15. Video publicado en una plataforma digital
APA 7
Apellido, Inicial, o Nombre de la institucion. (Afio, dia de mes). Titulo del video [VideQ].

Nombre de la plataforma. URL

MLA 9
«Titulo del video». Nombre de la plataforma, publicado por Nombre del canal o

institucion, dia mes ano, URL.

CHICAGO 18: notas y bibliografia
Primera nota:
1. Nombre del autor, canal o institucion, «Titulo del video», Nombre de la
plataforma, dia de mes de ano, video, duracion, URL.
Nota abreviada posterior:
1. Autor, canal o institucion, «Titulo abreviado», minuto:segundo.
Bibliografia:
Autor, canal o institucidn. «Titulo del video». Nombre de la plataforma. Dia de mes de

ano. Video, duraciéon. URL.

[Cuando se cite un fragmento concreto, se debe sefalar su marca temporal].
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16. Obra de arte

Los datos disponibles pueden variar segun se trate de una obra conservada en un
museo, perteneciente a una coleccién privada o reproducida en un catalogo o recurso

digital.

APA 7
Apellido, Inicial. (Afo). Titulo de la obra [Técnica o tipo de obra]. Museo o coleccion,

ciudad.

Si se ha consultado digitalmente:
Apellido, Inicial. (Afo). Titulo de la obra [Técnica o tipo de obra]. Museo o coleccién.
URL

MLA 9

Apellido, Nombre. Titulo de la obra. Ao, técnica, Museo o coleccion, ciudad.

Si se ha consultado en linea, se anadiran el nombre del sitio web y la URL.

CHICAGO 18: notas y bibliografia
Primera nota:

1. Nombre Apellido, Titulo de la obra, afo, técnica, Museo o coleccion, ciudad.
Bibliografia:

Apellido, Nombre. Titulo de la obra. Afio. Técnica. Museo o coleccion, ciudad.

Si la obra se ha consultado mediante un catalogo, libro o pagina web, se debe citar

también la fuente concreta a través de la cual se ha accedido a la reproduccion.
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17. Imagen, ilustracion, fotografia, mapa, tabla o grafico

La referencia debe permitir identificar tanto la autoria y procedencia del recurso como la

fuente especifica en la que se ha consultado.

Como regla general, se deben consignar:

autor o responsable;

titulo o descripcion;

fecha;

tipo de material;

libro, archivo, museo, repositorio o sitio web de procedencia;

numero de pagina, signatura, DOI o URL, cuando corresponda.

La referencia se adaptara al sistema utilizado en el trabajo.

Si una imagen, tabla o grafico se reproduce dentro del TFE, debera incluir:

1.

o &~ 0N

una numeracion correlativa;

un titulo o pie descriptivo;

la indicacidn de su procedencia;

la referencia completa correspondiente;

la informacion relativa a derechos o licencia, cuando resulte necesaria.

Las expresiones “elaboracién propia” o “elaboracion propia a partir de...” solo deben

emplearse cuando describan con exactitud el origen del material.
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18. Documento de archivo

Las referencias a documentos de archivo deben permitir localizar la pieza consultada

dentro de la instituciéon o coleccion correspondiente.

Se incluiran, segun los datos disponibles:

e autor o entidad productora;

titulo o descripcion del documento;

o fecha;

e nombre del fondo o coleccion;

e numero de caja, carpeta, expediente o signatura;
e nombre del archivo;

¢ localizacion.

Modelo general
Autor o entidad. «Titulo o descripcién del documento». Fecha. Fondo o coleccion, caja,

carpeta o signatura. Nombre del archivo, ciudad.

El orden y la puntuacién deberan adaptarse a APA, MLA o Chicago, segun el sistema
elegido. En investigaciones basadas extensamente en documentacion archivistica, se
deben seguir también las convenciones especificas de la disciplina y del archivo

consultado.
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19. Notas sucesivas en CHICAGO: nota abreviada e ibid.

En el sistema Chicago de notas y bibliografia, la primera mencién de una fuente se
realiza mediante una nota completa. En las referencias posteriores se deben utilizar,

con caracter general, notas abreviadas.

19.1. Primera nota completa

1. Nombre Apellido, Titulo del libro (Editorial, afio), 35.
19.2. Nota abreviada posterior

1. Apellido, Titulo abreviado, 42.

La nota abreviada contiene normalmente:

e el apellido del autor;
e una version abreviada del titulo;

e la pagina o paginas correspondientes.

Chicago 18 emplea en sus modelos oficiales la nota completa seguida de notas

abreviadas. [

19.3. Referencias consecutivas a la misma fuente

Aunque dos notas consecutivas remitan a la misma obra, se puede utilizar la modalidad
abreviada:

1. Nombre Apellido, Titulo del libro (Editorial, afio), 35.

2. Apellido, Titulo abreviado, 42.

Este procedimiento evita posibles ambigliedades y permite identificar la fuente sin

necesidad de consultar la nota anterior.

19.4. Uso de ibid. o ibidem

No es frecuente y no se recomienda, pero algunas publicaciones, disciplinas o

indicaciones docentes mantienen el uso de ibid. para remitir a la misma obra citada en
la nota inmediatamente anterior. Si se exige este procedimiento, solo se debe emplear

cuando la nota remita exactamente a la misma fuente que la nota precedente.

Misma fuente, pagina diferente
1. Nombre Apellido, Titulo del libro (Editorial, afio), 35.
2. Ibid., 42.

La segunda nota remite a la misma obra, pero a una pagina diferente.
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Misma fuente y misma pagina
1. Nombre Apellido, Titulo del libro (Editorial, afio), 35.
2. Ibid.

En este caso, la segunda nota remite tanto a la misma obra como a la misma pagina.

Interposicion de otra fuente
1. Nombre Apellido, Titulo del primer libro (Editorial, afo), 35.
2. Nombre Apellido, Titulo de otro libro (Editorial, afo), 18.
3. Apellido, Titulo abreviado del primer libro, 42.

En la tercera nota no puede utilizarse ibid., porque la nota inmediatamente anterior

remite a otra obra.

Varias fuentes en la nota anterior
Tampoco debe emplearse ibid. si la nota anterior contiene varias referencias y no resulta

inequivoco a cual de ellas se esta remitiendo.
La abreviatura debe presentarse de manera uniforme. Si se adopta la forma latina ibid.,

se escribira en cursiva. No se deben alternar en un mismo trabajo ibid., ibidem, «id.» u

otras variantes.
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